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INSTRUCCIONES ADMINISTRATIVAS 
 
 

1. FUNCIONAMIENTO DE LA CONFERENCIA 
 

1.1. Sede del evento: 
Hotel Caribe, Cartagena, Colombia (vea al pie de esta página para 
mayor información) 
 

1.2. Idioma en que se llevará a cabo: 
Español.   
 

1.3.   Agenda:  
   Se adelantará un bosquejo de la agenda a principios de julio, y la 
   agenda final será distribuida durante el proceso de registración el 
   28 de julio una vez que se registre en el hotel. 
 

2. ASPECTOS MIGRATORIOS: 
 

2.1. Llegada: 
Los moderadores, conferencistas e invitados deben planificar su 
llegada a Cartagena para el día martes 28 de julio antes de las 
17:00 hrs, ya que la inauguración y la recepción comenzarán a las 
19:00 hrs. 
En el Aeropuerto Internacional serán recibidos por personal del 
CHDS y/o de la Armada Colombiana, debidamente identificados, 
quienes lo asistirán en la realización de los trámites de arribo a 
Cartagena y los encaminarán al bus que los llevará al hotel. 

2.2. Salida: 
La Conferencia terminará el viernes 31 de julio a las 17:00 horas, 
por lo que todas las salidas están programadas para el 1 de 
agosto. Se recomienda que los participantes estén en el 
aeropuerto dos horas antes de la hora de partida de su vuelo. 
Personal del CHDS los llevará al aeropuerto utilizando el 
transporte provisto por el hotel. Si usted cambia su fecha de 
regreso/vuelo por favor avísenos de inmediato. 

 
3. ALOJAMIENTO 

 
Hotel Caribe, sede de la Conferencia. 

 Cra 1era No 2-87. Bocagrande. http://www.hotelcaribe.com/ 
 Cartagena de Indias, Colombia 
 A.A 13-30 PBX: (575) 650 1160 - 665 0155 Toll Free: 01800 515599 

 
El CHDS correrá con los gastos de hospedaje para los invitados (5 días y 4 
noches), excepto gastos personales como lavandería, llamadas telefónicas y 
consumo del mini bar. Se informa que los participantes invitados ya han sido 
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identificados y contactados por las embajadas americanas en sus respectivos 
países. 
 
Para aquellas personas que costearán sus propios gastos, la tarifa del Hotel 
Caribe es de 285,000 pesos colombianos. Para mayor información y coordinar 
su alojamiento, por favor comuníquese con nuestro contacto en el hotel: Sra. 
Leandra Navarro grupos@hotelcaribe.com.  
 
Para quienes no se alojen en el Hotel Caribe por favor avísenos en que hotel se 
hospedan vía correo electrónico chdsconferences@ndu.edu para poderlos 
contactar durante la conferencia. Favor de enviar esta información antes del 20 
de julio. 

 
4. COMIDAS 

 
Desayuno: 
Está incluido en la tarifa del Hotel Caribe (para aquellos que se queden en ese 
hotel: participantes invitados).  
 
Almuerzo: 
Estará incluido en el Hotel Caribe para los invitados y para las personas 
registradas como oyentes también estará cubierto por el CHDS.  
 
Cena: 
Será por cuenta de cada uno. Los invitados del CHDS recibirán viáticos para 
cubrir este gasto. 
   
Ni el CHDS ni el Ministerio de Defensa Nacional de Colombia cubrirán gastos 
tales como servicios de comida en su habitación, consumo de bebidas 
alcohólicas y contenido del Frigo bar que encontrarán en sus habitaciones.  

 
5. SEGURIDAD 
 

El Ministerio de Defensa Nacional de Colombia adoptará todas las medidas de 
seguridad necesarias a fin de asegurar el normal desenvolvimiento de la 
Conferencia y actividades relacionadas con ésta. Esto hace indispensable un 
estricto cumplimiento de las normas establecidas, en especial las referidas al 
sistema de identificación personal de los participantes. 

 
6. VESTIMENTA  

 
La vestimenta para todo el evento será: con camisa de manga corta, cuello 
abierto o guayabera, pantalones (ni jeans ni shorts) y zapatos de vestir.  
Militares: uniforme del día. Camisa manga corta sin corbata. 
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7. SERVICIO DE INTERNET Y FOTOCOPIADO DE DOCUMENTOS 

 
El Hotel Caribe cuenta con una Sala de Negocios o Business Center con 
equipos de computadoras con acceso a Internet, impresora y una 
fotocopiadora.  Este costo es adicional y será cargado a su habitación.  
NOTA: el servicio de Internet wireless en las habitaciones está incluido en el 
contrato del hotel y será costeado por el CHDS. 

  
8. SEGURO MEDICO 

 
El CHDS NO brinda ningún tipo de cobertura médica a los participantes de los 
cursos o eventos. Los costos que demande cualquier tipo de asistencia médica 
u odontológica serán a cargo del participante. Es altamente recomendable que 
viaje con un seguro médico. Si usted tuviese algún problema de salud que 
requiera atención médica o dental, contáctenos y le ayudaremos a localizar un 
especialista.  

 
Si está bajo tratamiento médico no olvide traer consigo sus medicamentos. En 
el caso de ser psicofármacos se aconseja acompañarlos de una receta firmada 
por su médico a efectos de justificarlos ante el personal de aduana.  

 
NOTA para participantes militares: Por favor averigüe en qué consiste el 
acuerdo de reciprocidad entre el gobierno de Colombia y el suyo, si lo hubiera. 

 
9. EMBAJADAS en Colombia 

A través del enlace que sigue ustedes podrán encontrar las embajadas que se 
hay en la Bogotá, Colombia. 
http://www.colombia.com/turismo/guiadelviajero/indexembajadas.asp 

 
10.  MISCELÁNEOS 

 
10.1 Horario Comercial:  

Bancos: de lunes a viernes de 0800 horas a 1700 horas 
Comercio: de lunes a domingo de 0800 horas a 2100 horas. 

  
10.2 Voltaje:  

110v es el más utilizado, también se utiliza 220v. Los conectores son de 
tipo americano: planos, trifásicos.   
 

10.3 Temperatura promedio:  
Temperatura promedio 28 - 35 grados centígrados  (95% de humedad). 
 

10.4 Clima   
Lluvioso de julio a noviembre. 

 
10.5 Moneda  
Peso colombiano   (1 USD = 2,200 pesos aprox.) 


